	Pour les TPE : Un carnet de bord virtuel pour échanger des informations 
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	Sur http://www.google.fr/, sélectionnez « plus »
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Recevez lactualité et des résultats de recherche par courrier
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Annuaire
Effectuez des recherches sur le Web par sujet

Barre doutils
Ajoutez un champ de recherche & votre navigateur
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Collectez des informations pendant que vous surfez sur le Web.

@ Essayez de nouveaux produits Google

Communiquer, publier et partager

Agenda
Organisez votre emploi du temps et partagez des événements avec
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	Puis « Document et Tableur »
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Document
et Tableur

Sivous avez déa tenté de comparer les difiérentes versions dune feuille de calcul ou dun document
texte échangées par e-mail, Google Document et Tableur est outil quil vous faut. Google Document
et Tableur est une application en ligne gratuite qui allie un traitement de texte 4 un tableur afin de vous
aider & maintenir vos documents  jour et permettre aux personnes de votre choix dy apporter des
‘modifications & partir de leur propre ordinateur. Vous pouvez, par exemple, coordonner les travaux de
votre groupe détudiants, accéder  un aide-mémoire que vous partagez avec vos proches depuis votre
bureau ou votre domicile, ou collaborer 4 distance avec vos collégues sur un nouveau projet
professionnel.  En savoir plus

Profitez de ce service dés maintenant.
Importez des fichiers existants ou créez des documents et feulles de calcul de toutes pisces.

Modifiez vos documents et feuilles de calcul, oil que vous soyez.
Un navigateur Web sufft. Vos documents et feuilles de calcul sont stockés en ligne en toute.
séeurité

Partagez vos modifications en temps réel.
Présentez vos documents ou feuilles de calcul et imitez plusieurs personnes 4 collaborer en
temps réel

Cest gra

Connectez-vous au senice Google
Document et Tableur & Fzide de votre:

Compte Google

E-mail:||

Mot de passe

Mémoriser mes.
informations sur cet
ordinateur.

Impossile diacoéder & mon compte:

Vous ne possédez pas de compte
Google ?
Créez un compte maintenant,
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	Sur la page, cliquez sur « Créez un compte maintenant »
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Accounts

Créez un compte

Votre compte Google vous permet d'accéder au senice Google Document et Tableur et 4 dautres senices Google. Si
vous possédez déja un compte Google, vous pouvez cliquer sur ce lien pour vous connecter

Informations obligatoires pour le compte Google

Votre adresse e-mail actuelle:

‘exemple - myname@example com. Cette adresse vous permettra de vous connecter  votre.
compte.

Choisissez un mot de passe: Niveau de sécurité du mot de passe

Cette chaine doit comporter 6 caractéres au minimum

Veuillez resaisir votre mot de.
passe :

Mémoriser mes informations sur cet ordinateur.

La création dun compte Google active Historique des recherches. Historique des recherches
est une fonctionnalité qui vous permet de bénéficier de senices Google plus personnalisés et
de profiter de recommandations et de résultats de recherche plus pertinents. En savoir plus
Activer le seniice Historique des recherches.

Mise en place du service Google Document et Tableur
Prénom: (facultatif)
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Entrez les caractéres figurant dans limage ci-dessous
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La casse nest pas prise en compte

Vérifiez les informations de compte Google indiquées ci-dessus (modifiez-les si nécessaire) et
prenez connaissance des conditions dutiisation ci-dessous

Version imprimable

[T+ VoS rapports avec soogI: =
=

1.1 L'utilisation des produits, logiciels, services et sites

Internet de Google (désignés collectivement les « Services »

dans les présentes et excluant tous services fournis par Google

En cliquant sur « Jaccepte » ci-dessous, vous acceptez les conditions dutilisation ci-dessus
ainsi que les régles de confidentialité

[] Veuillez cocher cette case afin de confirmer que vous avez lu et accepté lensemble des
conditions dutiisation et des régles visées ci-dessus. Assurez vous également que
toutes les informations fournies sur cette page sont correctes (ou effectuez & présent
toutes corrections nécessaires). En cliquant sur le bouton « Jaccepte. Créer un compte
» ci-dessous, vous validerez votre inscription et votre compte sera créé.

Jaccepte. Créer un compte.




	Remplissez les champs demandés pour créer votre compte puis cliquer sur 
«  J’accepte. Créer un compte »
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	Dans le menu « Créer », sélectionnez « Feuille de calcul »
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	S’ouvre une nouvelle feuille de calcul, que vous allez compléter avec les  colonnes indiquées ci-dessous. [image: image10.png]Eléve A
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	Enregistrez ensuite cette feuille de calcul ( menu « Fichier » - « Enregistrer ») sous le nom « carnet de bord de TPE »
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	Dans l’onglet « Publier », cliquez sur « Publier » pour mettre votre document en ligne.
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Inviter des collaborateurs

Options avancées

Les collaborateurs peuvent inviter dautres personnes.
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[Tous les utilisateurs peuvent consulter ce document & fadresse
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Ce document n'est pas partagé.

Collaborateurs (0)
Les colaborateurs peuvent modifier e document et invier dautres
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	Dans l’onglet « Partager », indiquez les adresses mèl de vos camarades en tant que collaborateurs

Ils pourront ainsi accéder au document et le modifier.
Vous ajouterez aussi l’adresse professeur pour qu’eux aussi puissent y accéder.

	ainsi que les personnes avec qui vous le partagez
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	Le titre du document apparaît dans votre espace,

	Chacun des collaborateurs a reçu un mèl avec un message du type :

J'ai partagé un document nommé "carnet de bord de TPE" avec vous : 
http://docs.google.com/Doc?id=dcvfq4wv_0ds3f6x&invite=cp3v8zs

Il ne s'agit pas d'un fichier joint, mais d'un document stocké en ligne sur Google Document et Tableur. Pour ouvrir ce document, cliquez simplement sur le lien ci-dessus. 


Chacun peut alors cliquer sur le lien pour accéder au document.

Il devra au préalable créer un compte, comme vu précédemment.
Chaque membre du groupe peut maintenant compléter le tableau en ajoutant les colonnes qui lui correspondront et qui seront son carnet de bord. Ne pas oublier d’enregistrer et de publier.

Le résultat final doit être le suivant : 
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